Zoraida Graciela Vigo Villanueva
Calle Guyanan® 343 - Urb. El Parral _ Comas

Teléf.: 924639055
e- mail : zgvigo@gmail.com

Soy una profesional, practicante de los valores positivos, con capacidad de
trabajo bajo presion, proactiva y sociable. Ofrezco buen trato personal en
diferentes niveles sociales, con muchas ganas de superacién y desarrollo
personal.

I.DATOS PERSONALES:

1. Apellidos : VIGO VILLANUEVA
2. Nombres : ZORAIDA GRACIELA
3. Edad : 35 afnos

4. D.N.IL : 45310276

5. Fecha de nacimiento : 12/08/1988

6. Estado Civil . Soltera

ILESTUDIOS REALIZADOS:

1. Primaria : C.E.E. “’Precursores de la Independencia Nacional”
Los Olivos.

2. Secundaria : C.E.P. “DIVINO JESUS DE COMAS”
Comas.

3. Superior : Universidad Privada “CESAR VALLEJO”
Contador Publico.

111.0TROS ESTUDIOS




1. Idiomas — Ingles (Instituto Cultural Peruano Norteamericano-
ICPNA)
Nivel basico 2008
Nivel intermedio 2009

2. Computacion (Instituto de Formacion y Asesoramiento Profesional)

Windows Office (Word — Excel - Power Paint) 520 hrs
De Junio 2001 a Enero 2002.

3. Computacién (Centro de Informatica y Sistemas de la Universidad
César Vallejo)

e Ofimatica Empresarial (Ms Word-MsPower Point) 2012.

e Gestion y Analisis de Datos (Ms Excel-SPSS 20) 76hrs -
2012

e Disefio Grafico y Web (Adobe Fireworks CS6, Adobe
Dreamweaver CS6) 76 hrs — 2015

4. Curso Especializado en Administracion Documentaria y Archivo en
la Gestion Publica (Centro Peruano de Estudios Gubernamentales —
CEPEGQG)

40 hrs.

5. Diplomado Especializado en Gestion Publica (Centro Peruano de
Estudios Gubernamentales — CEPEG)
200 hrs.

6. Diplomado préactica en Sistemas Administrativos en la Gestion
Publica SIAF, SIGA y SEACE (Centro Peruano de Estudios
Gubernamentales — CEPEG).

180 hrs.

IV. EXPERIENCIA LABORAL:

1. TAI HENG S.A. Cercado de Lima



Cargo: Impulsadora de la marca VIKYNGO

Periodo: Del 26 de Febrero al 31 de Marzo 2008 (Camparia
Escolar).

Referencia: Brenda Sevillano Alegre -Supervisora de Ventas
997444023

Funciones: Atencion al cliente.
Venta de Utiles escolares al por mayor y menor.
Informe de inventario.

2. GR CONSULTORES EMPRESARIALES (RUC 10067525308)
Cargo: Asistente Contable.
Periodo: Del 01 Enero 2014 hasta 31 de Julio 2017.
Referencia: Milagroz Suarez Buendia/Contadora
940257899
Funciones: - Recojo, reconocimiento, clasificacion, codificacion y
realizar el registro contable (Siscont) de documentos.
- Archivamiento de documentos contables para su uso
y control interno.
- Liquidacion de impuestos (igv-renta)
- Presentacion de Impuestos (PDT 621).
- Experiencia en presentacion de PLE compras y
ventas
- Facturacién electronica
- Elaboracion de boletas mensuales y liquidacion de
beneficios sociales.
- Elaboraciony presentacion de la planilla electronica
PLAME mensual.
- Presentacion de la AFPNET mensual.
- Tramites SUNAT.

3. HILANDERIA MASUGI S.A.C. (RUC 20600853601)
Cargo: Asistente Contable.
Periodo: Del 07 Agosto 2017 hasta 21 de Diciembre 2018.
Referencia: Sra. Gissela Celis Rosa/Gerente General
944560932



Funciones: - Recojo, reconocimiento, clasificacion, codificacion y

realizar el registro contable (Siscont) de documentos.

- Archivamiento de documentos contables para su uso
y control interno.

- Liquidacion de impuestos (igv-renta)

- Presentacion de Impuestos (PDT 621).

- Experiencia en presentacion de PLE compras y
ventas

- Facturacién electronica

- Elaboracion de boletas mensuales y liquidacion de
beneficios sociales.

- Elaboracion y presentacion de la planilla electrénica
PLAME mensual.

- Presentacion de la AFPNET mensual.

- Tramites SUNAT.

- Tramites SUNAT — ADMINISTRATIVOS.

- Despacho de mercaderia.

4. INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA E INFORMATICA
Cargo: Aplicador
Periodo: 3 dias del mes de noviembre del 2019
Funciones: Aplicar la Evaluacion Censal y muestral 2019 de
estudiantes del nivel secundario de los centros
educativos asignados.

5. INTENDENCIA NACIONAL DE BOMBEROS DEL PERU - INBP.
Cargo: Administrativo para Inventario.
Periodo: 6 de diciembre del 2019 hasta 31 de diciembre 2019
Funciones: - Realizar el inventario y control de los activos (bienes
muebles) de las diferentes = Comandancia
Departamental de Bomberos de Lima Norte.

- Elaborar el informe respectivo a lo inventariado en la
diferentes Comandancia Departamental de Bomberos
de Lima Norte.

(Se adjunta Contrato LS)



6. CCR Cuore
Cargo: Aplicador
Periodo: 15 de diciembre del 2019
Funciones: Aplicacion del examen nacional de PRONABEC (ENP)
de la etapa preliminar de postulacion al concurso de la
beca 18 — convocatoria 2020 — I.
(Se adjunta fotocheck del cargo)

7. INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA E INFORMATICA
Cargo: Asistente de Consistencia — Encuesta de empresas Yy
establecimientos.
Periodo: 12 de noviembre del 2021 al 31 de diciembre 2021
Funciones: Levantar las inconsistencias encontradas de los
diferentes sectores econdmicos asignados durante el
cargo.

Disponibilidad Inmediata
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EN NOMBRE DE LA NACION L
UNIVERSIDAD CESAR VALLEJO

. ZORAIDA GRACIELA VIGO VILLANUEVA'

DE LA FACULTAD DE CIENCIAS EMPRESARIALES - ESCUELA PROFESIONAL DE CONTABILIDAD
EL TITULO PROFESIONAL DE

OTORGAUO POREL CDNSEIO UNIVERSITARIO EL OIA 13 DE FEBRERO DE 2018 AL HABER CUMPLIDO CON LDS REOUISITOS EXIGIDOS POR
) e LAS DISPOSICIONES LEGALES VIGENTES. ;
POR LD TANTO, SE EXPIDE EL PRESENTE DIPLOMA PARA QUE SE LE RECONOZCA COMQ TAL.V

DADO Y FIRMADD EN TRUJILLO, 20 DE FEBRERO DEL ANO 2018,

'MGTR. V‘[T R SANTISTEBAN CHAVEZ DR. HUMBERTO LLEMPEN CORONEL
" SECRETARIO GENERAL RECTOR
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CERTIFICACION

CoMEARL OF Lk LW REean LAk VALLED QUE

SUSCRIAC, CERTIRCA QUE £512 DOCUSERTO £5 AUTENTICO ¥ HA
SID0 EXPEDN0 ¥ SUSCRAITO POR LAS AUTORDADES COMPETEMTES DF
LA UtV ERsIDAD, CUYAS FIRMAS SON IGUALMINTE AUTENTICAS.

TRUMLO. 20 OF FERRERD DL ARD 2000

052-025676

CODIGO DE LA UNIVERSIDAD: 052

Tiro DE DOCUMENTO: 1

NOMERD DE DOCUMENTO: 45310276

ABREVIATURA GRADO/TITULO: T

GRADO D TITULD S€ 0BTUVO POR: SUSTENTACION DE TESIS

MODALIDAD DE ESTUDIOS: P

NOMERD 0F RESOLUCION: 0028-2018-ULV

FECHA DE RESOLUCION: 13/02/2018

Tipo DE EMISION DEL DIFLOMA: D
(60160 DEL LIBRO: 3

CO01GO DEL FOLIO: 568

NRO. DE RECISTRO EN €L LIDRO: 6
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INSTITUTO CULTURAL PERUAMNG NORTEAMERICANO

This is to certify that

......... Roraida. Graciols. Yigo Vilanuena....

has successfully completed the Intermedlate Courses of English
given by the Instituto Cultural Peruano Norteamericano.

Issued, ............. Hoplombion 2003........... in Lima, Peru.

On-lenm N %ﬂzg_.e
rector f A mic Director




MlNleERlO DE FDUCACION

»& INSTITUTO DE FORMACION Y ASESORAMIENTO PROFESIONAL

EL Director General del Instituto extiende el presente

C
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Por haber aprobado los exdmenes_reglamentarios y culminado los estudios academicos en la
Especialidad de M’ﬂm&@ﬂ&

Realizados del 18- ©%- ?a[ 18- 01 - O2  (on una duracion de 520 horas, y

en consecuencia se le tenga y /e nozca como tal.
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/f/ all / [

v /fﬁla;;x‘n)y(, GENERAL ‘
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ﬁ UNIVERSIDAD CESAR VALLEJO

PROGRAMA DE ACREDITACION EN COMPUTACION

CONSTANCIA

El CENTRO DE INFORMATICA Y SISTEMAS de la UNIVERSIDAD CESAR VALLEJO - LIMA NORTE deja
constancia mediante el presente documento que:

VIGO VILLANUEVA, ZORAIDA GRACIELA

Estudiante de la especialidad de CONTABILIDAD ha culminado y aprobado el nivel | de Computacidn
por examen de competencias, de acuerdo al siguiente detalle:

OFIMATICA EMPRESARIAL Semestre: 2012-02
COMPUTACION | *  MSWord 2010 Promedio: 14

* M5 Power Point 2010 Modalidad: Examen de Competencias

Se expide la presente constancia a solicitud de la parte interesada para los fines que estime
pertinente.

Lima, 18 de diciembre de 2018

N

. g 5
s pes” M. Ed azar
“"JEFE DELCENTRO DE IN Y SISTEMAS
UCY LIMA NORTE

il s o o flweo
~ ' [lucv.edu.pe I
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DIPLOMA

El Centro de Informatica y Sistemas de la Universidad César Vallejo confiere este diploma a:

VIGO VILLANUEVA, ZORAIDA GRACIELA

Por haber culminado y aprobado satisfactoriamente el curso de COMPUTACION II: Gestién y Andlisis de Datos - Ms
Excel 2010 & SPSS 20, concluido en el Semestre Académico 2012-02, con una duracion de 76 horas académicas y un
valor de 03 créditos.

Los Olivos, 18 de diciembre de 2018

DIRECCION “
== ) TR
R. JUA RTO QUUANO PACHECO MGTR. EDUARDOM S SALAZAR

DIRECTOR ACADEMICO JEFE DEL CENTRO DE INFORMATICA Y SISTEMAS
UCV LIMA NORTE UCV LIMA NORTE
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DIPLOMA

El Centro de Informatica y Sistemas de la Universidad César Vallejo confiere este diploma a:

VIGO VILLANUEVA, ZORAIDA GRACIELA

Por haber culminado y aprobado satisfactoriamente el curso de COMPUTACION IlI: Disefio Grafico y Web - Adobe
Fireworks CS6, Adobe Dreamweaver CS6, concluido en el Semestre Académico 2015-00, con una duracién de 76 horas
académicas y un valor de 03 créditos.

Los Olivos, 18 de diciembre de 2018

ot AGLIBERTO QUUANO PACHECO MGTR. EDUARDO VALLEJOS SALAZAR

DIRECTOR ACADEMICO JEFE DEL CENTRO DE INFORMATICA Y SISTEMAS
UCV LIMA NORTE UCV LIMA NORTE




FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS

UNMSM

UNIVERSIDAD NACIONAL MAYOR DE SAN MARCOS

Certificado

Otorgado a: VIGO VILLANUEVA, ZORAIDA GRACIELA

Por haber aprobado satisfactoriamente el CURSO ESPECIALIZADO EN ADMINISTRACION DOCUMENTARIA Y ARCHIVOS EN LA GESTION
PUBLICA; del 01 de diciembre de 2018 al 05 de enero de 2019, organizado por el Centro Peruano de Estudios Gubernamentales - CEPEG;
coorganizado con la Facultad de Ciencias Econémicas de la Universidad Nacional Mayor de San Marcos; con un total de cuarenta (40) horas
académicas. Se extiende el presente certificado a los diez dias del mes de enero de 2019.

TEMARIO: « Legisiacion archivistica peruana

« Interpretaciones de las normas y directivas de archivo en la gestion publica

« Conceplos basicos en administracion de archivos y documentos

+ Gestion documental

+ Aplicacién de los procesos y procedimientos técnicos de archivo segun las
normas generales del Sistema Nacional de Archivo

EXPOSITOR: - Lic. Julio Gutiérrez Gémez

« Administracion de archivos

* Organizacion documental

+ Tipos de inventarios: fisico y digital
« Seleccion documental

« Consarvacion documental

« Servicio archivistico




FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS

UNMSM

UNIVERSIDAD NACIONAL MAYOR DE SAN MARCOS

Diploma

Otorgado a:

VIGO VILLANUEVA, ZORAIDA GRACIELA

Por haber culminado satisfactoriamente el

DIPLOMADO ESPECIALIZADO EN GESTION PUBLICA

Del 08 de enero al 05 de marzo de 2019, organizado por el Centro Peruano de Estudios
Gubernamentales - CEPEG; coorganizado con la Facultad de Ciencias Econdmicas de la Universidad
Nacional Mayor de San Marcos; con un total de doscientas (200) horas académicas. Se extiende el
presente diploma a los veinte dias del mes de marzo de 2019.

filagros Campos Flores bovér Rios Zuta
Presidente | cano
CEPEG dg/Ciencias Economicas

UNMSM




FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS

UNMSM

UNIVERSIDAD NACIONAL MAYOR DE SAN MARCOS

Diploma

Otorgado a:

VIGO VILLANUEVA, ZORAIDA GRACIELA

Por haber aprobado satisfactoriamente el

DIPLOMADO PRACT!CO EN SISTEMAS ADMINISTRATIVOS EN LA
GESTION PUBLICA (SIAF SP, SIGA'Y SEACE 3.0)

Desarrollado en el Laboratorio CEPEG, del 11 de enero al 22 de marzo de 2019, en el horario
de 1830 a 21:30 horas, organizado por el Centro Peruano de Estudios
Gubernamentales - CEPEG; coorganizado con la Facultad de Ciencias Econdmicas de la
Universidad Nacional Mayor de San Marcos; con un total de ciento ochenta (180) horas académicas.
Se extiende el presente diploma a los cinco dias del mes de abril de 2019.

/OONAL Mayp
CVENCHY 5
) < ’t‘o

Presidente

CEPEG
UNMSM



ab - consultores asoci:

CERTIFICADO DE TRABAJO

A QUIEN CONCIERNA:

Por el presente documento dejamos constancia que la senorita
Loraida Vigo Villanveva, identificada con DNI 45310276, ha trabagjado
en nuestra compania desde el 26 de febrero hasta el 31 de marzo del
2008, desempenando el cargo de Impulsadora, destacada en nuestro
cliente Tai Heng S.A.

Se expide el presente documento a solicitud del interesado y para los
fines que estime pertinentes.

San Isidro, 31 de marzo del 2008

Gerente General

Calle 18 # 250 Urb. Corpac San Isidro Telf.: 225-2338 / 224-6817 Fax: Ext. 24 email; contactos@abcperu.biz

www.abcperu.biz



CONSULTORES
 EMPRESARIALES

CONSTANCI

La empresa GR CONSULTORES EMPRESARIALES, con RUC: 10067525308,
representado por su gerente general RONCAL GUEVARA GUILLERMO hace
constar que el Srta. VIGO VILLANUEVA ZORAIDA GRACIELA identificado con
DNI N°® 45310276, laboré en esta institucién desde el 01 de Enero del 2014 hasta
el 31 de Julio del 2017, desempefiando el puesto de asistente contable con
eficiencia y responsabilidad.

Se hace entrega de la presente constancia de trabajo a solicitud del interesado
para los fines que vea por conveniente.

Los Olivos, 19 de Diciembre del 2018

Atentamente

Atte.: G Asultores riales

RONCAL GUEVARA, GUILLERMO
Gerente General

DNI: 06752530



HILANDERIA MASUGI S.A.C.

RUC: 2060083601

CERTIFICADO DE TRABAJO

El que suscribe, Sra. Gissela Celis Rosas, Identificado con DNI N° 09965370, Gerente
General de la Empresa HILANDERIA MASUGI S.A.C. con RUC N° 20600853601.

CERTIFICA:

Que, la Srta. VIGO VILLANUEVA ZORAIDA GRACIELA, identificada con DNI N°
45310276, ha laborado prestando sus servicios personales y laborales como
ASISTENTE CONTABLE en la empresa que dirijo, desde el 07 de Agosto del 2017
hasta el 21 de Diciembre del 2018, de forma permanente e ininterrumpida, demostrando
durante su permanencia responsabilidad, honestidad y dedicacion en las labores que le
fueron encomendadas.

Se le expide la presente constancia a solicitud de la parte interesada para los fines y
USos que crea por conveniente.

Comas, 28 de Diciembre del 2018.

Sra.éga Celis Rosas

GERENTE GENERAL
DNI N°® 09965370
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EXAMEN NACIONAL DE PRONABEC

VIGO VILLANUEVA
ZORAIDA GRACIELA
DNIN® 45310276

VALIDO: 15 DE DICIEMBRE DE 2019
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NN ARACOS
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JEFE DE OPERACIONES DE CAMPO
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Frmade aighalments por:

SANCHEZ SOTELO Luis
“Afio de Ia unidad, la paz y el desarrollo” w Feton ’;f'.l .2'21:.13”391 soft

Py Fecha: 14082023 12 10:27-0500

Presicencia del Consejo do Ministros

CONSTANCIA DE PRESTACION DE SERVICIOS
POR LOCACION DE SERVICIOS

LA OFICINA EJECUTIVA DE ABASTECIMIENTO Y SERVICIOS DEL
INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA E INFORMATICA - INEI

Hace constar que el (l2) Sr(a). VIGO VILLANUEVA ZORAIDA GRACIELA

identificado(a) con DNIN® 45310276 presté servicios contratado(a), por la modalidad de
Locacion de Servicios segln cargos y periodos conforme al detalle sigulente:

Para:

DNCE - DIRECCION NACIONAL DE CENSOS Y ENCUESTAS
ASISTENTE DE CONSISTENCIA 12/11/2021 al 31122021

Se expide la presente constancia a solicitud del (a) interesado(a) para los fines que estime
conveniente.

Lima, 14 de Junio de 2023

Gral Garziin NPSSB, Jesls Maria

Uma 11 - Perdl
Tolonos 203 2640 - —— Famade digkalmente per:
Todefax: 433 3551 irectora HUIHUA QUISPE Marta Dal Tasge 202306854
E-mait: nfonsginel.gob.pe i3 i | Ejecutiva (e) Camen FAU 20131320681 soft
Webc hitp://www.inelgob.pe |~El S OTA.OEAS m’vofﬂ;ﬂ" el sutor del
m 0

i -~ . Fechs 14082023 1434 45-0500



