
 

 

 

 

 

 

Zoraida Graciela Vigo Villanueva 
Calle  Guyana n° 343  - Urb. El Parral _  Comas 

Teléf.: 924639055 

e- mail : zgvigo@gmail.com 

____________________________________________________________ 

Soy una profesional, practicante de los valores positivos, con capacidad de 

trabajo bajo presión, proactiva y sociable. Ofrezco buen trato personal en 

diferentes niveles sociales, con muchas ganas de superación y desarrollo 

personal. 

____________________________________________________________ 

 

I.DATOS PERSONALES: 

 
1. Apellidos       :  VIGO VILLANUEVA  

2. Nombres       :  ZORAIDA GRACIELA 

3. Edad               :  35 años 

4. D.N.I.           :  45310276 

5. Fecha de nacimiento :  12/08/1988 

6. Estado Civil  :  Soltera 

 

 

II.ESTUDIOS REALIZADOS: 

 

1. Primaria      : C.E.E. “´Precursores de la Independencia Nacional”  

  Los Olivos. 

 

2. Secundaria    : C.E.P. “DIVINO JESUS DE COMAS” 

                    Comas. 

 

3. Superior        : Universidad Privada  “CESAR VALLEJO” 

                     Contador Público. 

 

III.OTROS ESTUDIOS 



 

 

 

 

 

 

1. Idiomas – Ingles (Instituto Cultural Peruano Norteamericano-

ICPNA) 

Nivel básico 2008 

Nivel intermedio 2009 

 

2. Computación (Instituto de Formación y Asesoramiento Profesional) 

 

Windows Office (Word – Excel - Power Paint) 520 hrs 

De Junio 2001 a Enero 2002.  

 

3. Computación (Centro de Informática y Sistemas de la Universidad 

César Vallejo) 

 

 Ofimática Empresarial (Ms Word-MsPower Point) 2012. 

 Gestión y Análisis de Datos (Ms Excel-SPSS 20) 76hrs - 

2012 

 Diseño Gráfico y Web (Adobe Fireworks CS6, Adobe 

Dreamweaver CS6) 76 hrs – 2015 

 

4. Curso Especializado en Administración Documentaria y Archivo en 

la Gestión Pública (Centro Peruano de Estudios Gubernamentales – 

CEPEG)  

40 hrs. 

 

5. Diplomado Especializado en Gestión Pública (Centro Peruano de 

Estudios Gubernamentales – CEPEG)   

200 hrs. 

 

6. Diplomado práctica en Sistemas Administrativos en la Gestión 

Pública SIAF, SIGA y SEACE (Centro Peruano de Estudios 

Gubernamentales – CEPEG).  

180 hrs. 

 

 

IV. EXPERIENCIA LABORAL: 

 

1. TAI HENG S.A.  Cercado de Lima 



 

 

 

 

 

 

Cargo:  Impulsadora de la marca VIKYNGO 

Periodo:  Del 26 de Febrero al 31 de Marzo 2008 (Campaña 

Escolar). 

Referencia: Brenda Sevillano Alegre -Supervisora de Ventas 

997444023 

Funciones: Atención al cliente.                         

Venta de útiles escolares al por mayor y menor. 

Informe de inventario. 

 

 

2. GR CONSULTORES EMPRESARIALES (RUC 10067525308) 

Cargo:  Asistente Contable. 

Periodo:  Del 01 Enero 2014 hasta 31 de Julio 2017. 

Referencia: Milagroz Suarez Buendia/Contadora   

  940257899 

Funciones: - Recojo, reconocimiento, clasificación, codificación y 

realizar el registro contable (Siscont) de documentos. 

- Archivamiento de documentos contables para su uso 

y control interno. 

- Liquidación de impuestos (igv-renta) 

- Presentación de Impuestos (PDT 621). 

- Experiencia en presentación de PLE compras y 

ventas 

- Facturación electrónica 

- Elaboración de boletas mensuales y liquidación de 

beneficios sociales. 

- Elaboración y presentación de la planilla electrónica 

PLAME mensual. 

- Presentación de la AFPNET mensual. 

- Tramites SUNAT. 

 

 

3. HILANDERIA MASUGI S.A.C. (RUC 20600853601) 

Cargo: Asistente Contable. 

Periodo: Del 07 Agosto 2017 hasta 21 de Diciembre 2018. 

Referencia: Sra. Gissela Celis Rosa/Gerente General 

   944560932 



 

 

 

 

 

 

Funciones: - Recojo, reconocimiento, clasificación, codificación y 

realizar el registro contable (Siscont) de documentos. 

- Archivamiento de documentos contables para su uso 

y control interno. 

- Liquidación de impuestos (igv-renta) 

- Presentación de Impuestos (PDT 621). 

- Experiencia en presentación de PLE compras y 

ventas 

- Facturación electrónica 

- Elaboración de boletas mensuales y liquidación de 

beneficios sociales. 

- Elaboración y presentación de la planilla electrónica 

PLAME mensual. 

- Presentación de la AFPNET mensual. 

- Tramites SUNAT. 

- Tramites SUNAT – ADMINISTRATIVOS. 

- Despacho de mercadería.  

 

 

4. INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA E INFORMATICA 

Cargo: Aplicador 

Periodo: 3 días del mes de noviembre del 2019 
Funciones: Aplicar la Evaluación Censal y muestral 2019 de 

estudiantes del nivel secundario de los centros 

educativos asignados. 

 

5. INTENDENCIA NACIONAL DE BOMBEROS DEL PERÚ – INBP. 

Cargo: Administrativo para Inventario. 

Periodo: 6 de diciembre del 2019 hasta 31 de diciembre 2019 

Funciones: -  Realizar el inventario y control de los activos (bienes 

muebles) de las diferentes Comandancia 

Departamental de Bomberos de Lima Norte. 

- Elaborar el informe respectivo a lo inventariado en la 

diferentes Comandancia Departamental de Bomberos 

de Lima Norte. 

(Se adjunta Contrato LS) 
 



 

 

 

 

 

 

 

6. CCR Cuore 

Cargo: Aplicador 

Periodo: 15 de diciembre del 2019 
Funciones: Aplicación del examen nacional de PRONABEC (ENP) 

de la etapa preliminar de postulación al concurso de la 

beca 18 – convocatoria 2020 – I. 

 (Se adjunta fotocheck del cargo) 
 

7. INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA E INFORMATICA  

Cargo: Asistente de Consistencia – Encuesta de empresas y     

establecimientos. 

Periodo:    12 de noviembre del 2021 al 31 de diciembre 2021 

Funciones: Levantar las inconsistencias encontradas de los 

diferentes sectores económicos asignados durante el 

cargo. 

  

 

 

 

 

Disponibilidad Inmediata  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

            

            

            

        

 

 

            

            

            

            

            

            

            

            

             



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

            

            

            

            



 

 

 

 

 

 

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

           

 

 

            

            

            

            

          

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


